Bogota D.C., Febrero de 2011

Ref : Convocatoria Publica No. 001 de 2011

Ref : Convocatoria No. 001 de 2011

La Organizacién de Estados Iberoamericanos para la Educacion, la Ciencia y la Cultura - OEI, Organismo
Internacional que se rige por su propio reglamento y procedimiento, esta interesada en recibir propuestas para

desarrollar el programa de aseguramiento de la calidad de la educacion para el trabajo, en ejecuciéon del
Convenio de Cooperacién suscrito con el Ministerio de Educacion Nacional.

Cualquier duda que pueda surgir de la lectura de este documento sera atendida por Juan Carlos Vasquez, asesor
juridico, teléfono 3469300 Ext. 146, fax: 3211680.

Anexo: Términos de referencia

Cordialmente,

CONSUELO MONSALVO DE ABELLO
Coordinadora de Convocatorias y Adquisiciones



RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES

Antes de preparar la propuesta, lea cuidadosamente los Términos de Referencia, esto evitara errores u omisiones
gue impidan tener en cuenta su propuesta para la adjudicacion.

Los proponentes deben estudiar minuciosamente toda la informacién contenida en estos Términos de Referencia
y analizar las circunstancias que inciden en el cumplimiento de obligaciones, costos y el plazo de ejecucién.

De manera general, se recomienda al proponente tener en cuenta toda la informacion suministrada y las
condiciones de ejecucion para la elaboracién de la propuesta; observar todos los requerimientos legales,
juridicos, técnicos y econémicos sefialados en este documento.

Antes de entregar la propuesta, verifigue que se haya incluido la totalidad de los documentos exigidos. Revise si
estdn debidamente firmados, actualizados, etc. Preséntelos siguiendo el orden sefialado en los Términos de
Referencia.

Revise la garantia de seriedad de la propuesta. La vigencia y el valor asegurado no pueden ser inferiores a los
establecidos en los Términos de Referencia. Debe ser expedida a favor de LA ORGANIZACION DE ESTADOS
IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION , LA CIENCIA Y LA CULTURA - OEl, en formato de entidades
particulares. Revise que el objeto de la péliza coincida con el de la propuesta que presenta.

La propuesta debe presentarla quien tenga la representacion legal de la persona juridica si es el caso. Su nombre
sera verificado con el que aparece en la cédula de ciudadania y el certificado de la CaAmara de Comercio. Si usa
una sigla ésta debe estar autorizada en el certificado de la Camara de Comercio.

NOTA: Las comunicaciones que no fueren emitidas por la OEIl careceran de validez y no seran tenidas en cuenta
al momento de proceder con la evaluacion correspondiente.



TERMINOS DE REFERENCIA

CONVOCATORIA PUBLICA No 001 de 2011

1. CAPITULO
INFORMACION GENERAL

La Organizacién de Estados Iberoamericanos para la Educacion, la Ciencia y Cultura — OEl, en ejecucién del
Convenio de Cooperacion con el Ministerio de Educacion Nacional, esta interesada en recibir propuestas para
“Desarrollar un Programa de aseguramiento de la calidad de la educacion para el trabajo.”

1.1 OBJETO

Contratar la Consultoria para “Desarrollar un Programa de aseguramiento de la calidad de la educacion
para el trabajo”.

1.2 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Esta convocatoria se regira por los reglamentos y procedimientos de la Organizacion de Estados Iberoamericanos
— OEL.

1.3 PARTICIPANTES

Podran participar personas juridicas independientemente, en consorcio o unién temporal, que cumplan con todos
los requisitos exigidos en los presentes términos de referencia. Se podran conformar consorcios o Uniones
temporales cuando por lo menos uno de los integrantes haya sido invitado a este proceso.

1.3.1 Consorcios — Uniones Temporales

Para los eventos de Consorcios o Uniones Temporales, el Proponente debera anexar el documento de
constitucién correspondiente, el cual debera cumplir con los siguientes requisitos (segin modelos adjuntos):

a) Expresar si la participacién es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal. Si se trata de Unién Temporal, sus
miembros deberan sefialar los términos y extensién (actividades y porcentaje) de su participacion en la propuesta
y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la OEl. La
omisién de este sefialamiento, hara que se tome la propuesta como presentada por un Consorcio.

b) Expresar que: La duracidn del Consorcio o de la Union Temporal, sera por el tiempo comprendido entre la
presentacion de la propuesta y la liquidacion del contrato (incluyendo la prolongacion de sus efectos), en caso de
resultar favorecidos con la adjudicacion.

¢) Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion del Consorcio o de la Union Temporal y sus
facultades.

d) Los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal responderan solidariamente por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato asi como la autorizacién expresa, para cada uno de los
integrantes (personas juridicas), para poder consorciarse o establecer uniones temporales, asi como la cuantia
maxima.



Cada uno de los miembros del consorcio o de la uniéon temporal, en caso de personas juridicas, debe presentar
autorizacion para comprometerse por el 100% del valor del contrato.

1.3.2 Presentar Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad competente y si de
dicho documento se desprende que las facultades del representante Legal estan restringidas, debera
anexar la autorizacion correspondiente para licitar y contratar, expedida por el érgano competente. En
dicho certificado se debera acreditar que su duracion es superior al plazo ofrecido para la ejecucion y
liquidacion del contrato y un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de cierre de esta convocatoria.

1.3.3 Elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en estos Términos de Referencia y anexar la
documentacioén exigida. En la propuesta no podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en
estos términos. En caso de hacerlo, se tendran por no escritas y en tal evento prevaleceran las
disposiciones respectivas de los términos. Si se presenta alguna discrepancia entre el original de la
propuesta y la copia, prevalecera el texto del original.

1.3.4 Las personas juridicas nacionales o extranjeras deben acreditar que su vigencia se extiende por el plazo
del contrato y un (1) afio mas.

1.3.5 Las personas juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en el pais deberan acreditar un apoderado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, comprometer a la empresa, suscribir el
contrato y para representarla judicial y extrajudicialmente.

1.3.6 Para la celebracién y ejecucion del contrato, las personas juridicas extranjeras deberan establecer una
sucursal en Colombia y nombrar un representante Legal con facultades para celebrar el contrato y
representar judicial y extrajudicialmente.

Los documentos y las certificaciones publicas expedidos en el exterior, deberan aportarse con el sello
APOSTILLE, proveniente de una autoridad competente del pais que produce el documento segun
convencion AC/LG. 2821 (Decreto 106 de 18 de enero de 2001).

Los documentos y las certificaciones privadas expedidas en el exterior deberan allegarse en original o
fotocopia autenticada por autoridad competente.

1.4 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato sera hasta de diez (10) meses.

1.5 PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
La propuesta debera ser presentada oportunamente segun lo indicado en estos Términos de Referencia (TR).

Si el proponente estima conveniente presentar documentos adicionales explicando el beneficio para la
OEI de su propuesta, éstos deberan incluirse como anexo al final de la misma.

La propuesta con toda la informacién necesaria y requerida , debera ser presentada en castellano y los valores
expresados en pesos colombianos. Deberd anexar copia del presupuesto en medio magnético (archivo
Excel) y presentar la totalidad de la propuesta por escrito en medio mecéanico o electrénico, sin enmendaduras o
borrones en ninguna de sus partes, en original marcado ORIGINAL y empastadas o anilladas con todas sus hojas
foliadas y rubricadas. El proponente debera anexar sobre con la propuesta juridica, técnica y financiera y otro
sobre con la propuesta econdmica, en sobres separados, cerrados, debidamente foliados (La foliacion de los
documentos de la propuesta debera ser mecanica, no se podra foliar manualmente; de ser manual se rechazara
la propuesta) y rotulados , con el nombre del proponente, direccidn, correo electrénico, teléfono y fax .




Cada sobre deberd marcarse de la siguiente forma:

Sefiores
ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION LA CIENCIA Y LA CULTURA — OEI
Bogota D.C.

Convocatoria Publica No. 001-2011
Contiene original

Objeto:
Proponente:

El primer sobre identificado como “ORIGINAL” debera contener la propuesta correspondiente y todos los
originales de los documentos solicitados, foliados en forma consecutiva y firmados por el proponente o
representante Legal. En el evento de no poseerlos podra adjuntar copias (a excepcion de la péliza o garantia de
seriedad de la propuesta); sin embargo, la Organizacion de Estados Iberoamericanos OEI, se reserva el derecho
de verificar su autenticidad.

Las propuestas deben ser entregadas en sobres cerrados debidamente rotulados y separados claramente:

ORIGINAL PROPUESTA ECONOMICA
ORIGINAL PROPUESTA JURIDICA, TECNICA Y FINANCIERA

No se aceptaran propuestas complementarias 0 modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la
fecha de cierre de la presente convocatoria. Tampoco se aceptaran las propuestas enviadas por correo que sean
recibidas fuera del plazo establecido.

Una vez presentada la propuesta no se aceptard a los proponentes variacion alguna en sus términos, ni la
presentacion de documentos o informacién adicional, lo cual no obsta para que la Organizacion de Estados
Iberoamericanos — OEI, pueda solicitar las aclaraciones que considere necesarias hasta el momento de la
seleccion.

1.6 LUGAR Y FECHA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS
Los interesados podran presentar propuestas hasta el lunes veintiuno (21) de febrero de 2011 a las 10:00 a.m.
en las instalaciones de la OEIl, ubicadas en Bogota D.C., en la Carrera 9 No. 76-27. En ningln caso se recibira

una propuesta presentada después de dicha hora.

El proponente entregara su propuesta, previa inscripcién en la planilla que se disponga para tal fin, donde se
registrara la hora y fecha de recepcion.

El plazo para la entrega de las propuestas no sera prorrogable salvo que la OEIl, por razones justificadas, de
comun acuerdo con la entidad firmante del Convenio de Cooperacién lo considere pertinente.

1.7 COSTO DE ELABORACION DE LA PROPUESTA

Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y presentacion de su
propuesta.

1.8 PRESUPUESTO ESTIMADO Y FINANCIACION




El presupuesto estimado para la realizacion de la presente convocatoria es de quinientos millones de pesos
($500.000.000.00) incluido IVA, este valor deberd cubrir integramente los costos derivados de la ejecucion del
contrato conforme a las condiciones indicadas en estos términos de referencia.

Se entendera que todos los impuestos y deducciones generales del contrato, corren por cuenta del contratista; El
contratista debera determinar y considerar en su propuesta la carga impositiva que se genera por la ejecucion
del contrato, excepto el impuesto del valor agregado (IVA) sobre la utilidad, el cual debera ser considerado por
aparte y especificarse en la respectiva propuesta econémica

1.9 FORMA DE PAGO

Un cuarenta por ciento (40%) del valor del contrato como anticipo, pagadero al perfeccionamiento del Contrato,
Un cuarenta por ciento (40%) del valor del contrato, previo informe de avance, avalado por el supervisor del
Contrato. EL 20 % restante a la entrega del informe final, previa certificacion de recibido a satisfaccion por parte
del supervisor del Contrato.

1.10 MONEDA Y VALOR DE LA PROPUESTA

La propuesta se debe cotizar en pesos colombianos y en esta moneda se efectuaran los pagos correspondientes
del contrato. El proponente al calcular sus precios unitarios aproximara los centavos al peso cuando éstos pasen de
cincuenta centavos (0.50); en caso contrario, omitira los centavos.

El proponente debera incluir en el célculo de sus precios, todos los costos y trabajos necesarios para desarrollar la
consultoria conforme a las especificaciones adjuntas.

1.11 PROPUESTA AJUSTADA A LOS TERMINOS DE REFERENCIA
Solo seran consideradas las propuestas que en su propuesta basica se ajusten a los términos de referencia.

La propuesta debe cumplir con las especificaciones técnicas y requisitos de participaciéon en igualdad de
condiciones.

1.12 PROPUESTA COMPLETA
No seran admitidas las propuestas con condiciones no previstas en los términos de referencia.
Se considerara que la propuesta esta completa:

e Cuando cumplidas las especificaciones técnicas establecidas en los términos de referencia, suministre
toda la informacion requerida para efectos de la comparacion objetiva en igualdad de condiciones, esto
es, con toda la informacién que sirve para asignar puntaje.

e Cuando reuna todos los requisitos de participacion establecidos en estos términos de referencia.

e Cuando se ajuste a las especificaciones técnicas.

1.13 SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato sera realizada por la OElI mediante el gerente de proyecto que se designe, quien
velara por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones y actividades del Contratista,
igualmente aprobara los informes presentados por el contratista.

1.14 Se recomienda a los proponentes presentar sus propuestas sujetandose al orden establecido en el
numeral 2.2 y al lleno de los requisitos establecidos por La Organizacion de Estados Iberoamericanos - OEl.,
con el fin de facilitar su estudio.



En los presentes términos de referencia, se describen las condiciones que deben cumplir los proponentes, y
observandolas haran sus ofrecimientos de acuerdo con su capacidad y disponibilidad.

1.15 DECLARATORIA DESIERTA
La OEIl podréa declarar desierta la convocatoria:

e Cuando ninguna de las propuestas satisfaga el objeto de la convocatoria y no se ajusten a los requerimientos
exigidos en los términos de referencia.

e Cuando no sea posible realizar una evaluacién objetiva de las propuestas presentadas.

e Cuando la totalidad de las propuestas superen el presupuesto estimado para dicha convocatoria.

e Cuando la adjudicacion no sea favorable. En este caso la OEl podra reservarse las razones que haya tenido
para hacerlo.

e Cuando no sea posible la evaluacion de dos (2) propuestas como minimo. No obstante, la OEl podra
considerar la adjudicacion a aquella propuesta que resulte como Unica habil.

1.16 PROPUESTAS ALTERNATIVAS

No se aceptaran propuestas alternativas.

1.17 ACLARACION TERMINOS DE REFERENCIA

Los proponentes podran solicitar aclaraciones a los términos de referencia en el siguiente correo electronico:

jcvasqguez@oei.org.co con copia a cmonsalvo@oei.org.co, hasta el dia jueves 17 de febrero de 2011, a las 2:00
p.m.

Se aclara que no habra otra fecha para formular nuevas solicitudes de aclaracion a los términos de referencia.
Sera de exclusiva responsabilidad del proponente las interpretaciones y deducciones que hagan de las
estipulaciones contenidas en los términos de referencia. La OEl publicard las respuestas a las inquietudes
formuladas, de modo que todos los posibles proponentes posean la misma informacion.

Los proponentes deberan examinar cuidadosamente los términos de referencia e informarse cabalmente de todas
las circunstancias que puedan afectar de alguna manera las actividades y los plazos. La presentacion de la
propuesta sera evidencia de que el proponente ha examinado los términos y ha obtenido de la OEIl las
aclaraciones satisfactorias sobre cualquier punto incierto o dudoso.

Las comunicaciones que no fueren emitidas por la OEIl careceran de validez y no seran tenidas en cuenta al
momento de proceder con la evaluacion correspondiente.

1.18 MODIFICACION A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Si la OEl de comun acuerdo con la entidad con la cual ha suscrito el Convenio de Cooperacion se estima
necesario expedir las modificaciones pertinentes a los Términos de Referencia, se hard mediante adendos, en
cualquier momento antes de la fecha limite de presentacion de las propuestas.

Los adendos que se emitan formaran parte de los Términos de Referencia y seran publicados para informacién
de todos los posibles proponentes.

Cuando los Términos de Referencia fueren modificados mediante adendos, la OEl podra, a su discrecion,
prorrogar la fecha limite de presentacién de las propuestas para dar mas tiempo a los oferentes para preparar
sus propuestas con motivo de dicha modificacion.



CAPITULO 2

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

2.1. IDIOMA DE LA PROPUESTA

La propuesta debe presentarse en castellano. Este seréa el idioma oficial en que suscribira el contrato y el mismo
que se utilizard durante su ejecucién. Los documentos de apoyo y el material impreso proporcionado por el
proponente adjunto a la propuesta pueden estar en otro idioma, siempre y cuando se acompafien de una
traduccién al castellano. Para efectos de interpretacion de la propuesta prevalecera el texto en castellano.
2.2.INFORMACION REQUERIDA PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Se deben anexar los siguientes documentos:

PROPUESTA JURIDICA, TECNICA Y FINANCIERA

2.2.1.DOCUMENTOS DE CARACTER JURIDICO
2.2.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Carta de presentacion de la propuesta firmada por el proponente o su representante Legal, para el caso
de personas juridicas, la cual deberd contener como minimo, identificacion del proponente, ndmero de
teléfono, fax, correo electronico y direccién, relacion de los documentos que anexa, valor de la
propuesta, manifestacion sobre el conocimiento de las condiciones establecidas en los términos de
referencia y aceptacion de su contenido. Ver Formato — Anexo No. 1 Ay 1B.

2.2.1.2.GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El proponente debera constituir a favor de La Organizacion de Estados Iberoamericanos — OEl — en
formato Entidades Particulares, una garantia de seriedad de la propuesta expedida por una compafiia
de seguros legalmente establecida en Colombia y acorde con la poéliza matriz aprobada por la
Superintendencia Bancaria.

El costo de la prima de la garantia sera por cuenta del proponente.

La garantia de seriedad se constituira por un valor igual al diez por ciento (10%) del presupuesto

estimado por el término de cuatro (4) meses contados a partir del dia fijado para el cierre de la
convocatoria.

Esta garantia la hara efectiva La Organizacién de Estados Iberoamericanos— OEI, en el caso de que el
proponente retire su propuesta dentro del periodo de validez de la misma o cuando el proponente
favorecido no firme el contrato respectivo.

La garantia sera devuelta a los proponentes Unica y exclusivamente en la eventualidad de declararse
desierta la presente convocatoria.

Se debera anexar el correspondiente recibo de pago de la garantia.

2.2.1.3.DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL.



Documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal, en el cual conste la denominacion; el titulo
de participacién, la designacion de la persona que los representara en todas las actuaciones y la duracion
del Consorcio o Unién Temporal, de acuerdo con los requisitos exigidos en el Numeral 1.3.1 de este
documento. El término de duracién del Consorcio o Union Temporal debera ser superior al término de
duracién del Contrato y un (1) afio mas.

2.2.1.4 AUTORIZACION PARA PRESENTAR LA PROPUESTA Y COMPROMETER A PERSONAS
JURIDICAS, CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Las personas juridicas deberan adjuntar copia o certificacion de la autorizaciéon del 6rgano social
competente para presentar la propuesta y suscribir el contrato correspondiente, si asi lo exigen sus
estatutos.

2.2.1.5.CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION.

El proponente debera anexar el Certificado Original de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio o segun corresponda de acuerdo con la legislacién del pais de origen. Cuando el
representante Legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones a nombre de la
misma, debera adjuntar documento de autorizacién expresa del 6rgano competente, en el cual conste
que esta facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato hasta por el valor de la propuesta.
Esta observacion también es véalida para los miembros de Consorcios. Cuando se trate de Consorcio o
Union Temporal, cada uno de sus miembros debera adjuntar esta informacion.

La anterior certificacion debera haber sido expedida con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario
anterior a la fecha de cierre de esta convocatoria.

2.2.1.6. COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Para las personas juridicas, del representante Legal.
Para las personas naturales del proponente.

En caso de Consorcio o Unién Temporal, este documento sera el de la persona que haya sido designada
como Representante.

2.2.1.7. FOTOCOPIA DEL RUT
Tanto para personas juridicas como naturales.
2.2.1.8. HOJA DE VIDA
Se debera anexar Hoja Vida para personas Naturales o Juridicas debidamente diligenciado y de cada uno
de los miembros del equipo de trabajo asi como el compromiso de trabajar de tiempo completo en caso de
ser ganadores.
2.2.2 PROPUESTA TECNICA:
EL proponente debera desarrollar su propuesta teniendo en cuenta lo siguiente:
Dentro de la politica del Gobierno Nacional, el Ministerio de Educacion Nacional ha establecido cinco énfasis a

través de los cuales se busca el mejoramiento del Sistema Educativo: Calidad, Primera Infancia, Cobertura,
Pertinencia-Innovacion y modelo de gestién; estos énfasis se concretan en las apuestas del Plan Sectorial.



En el énfasis de Pertinencia- Innovacion el reto es educar en pertinencia para la innovacién y la productividad,
alli, una de las apuestas del Gobierno Nacional, es la Consolidacion del Sistema de Formacion para el Trabajo, el
cual, tiene como objetivo primordial la promociéon y aseguramiento de la calidad, orientado a fortalecer la
capacidad para ejecutar procesos formativos que respondan a los requerimientos del sector productivo.

Estas actividades involucran a todos los niveles de formacion, pero especialmente a la formacién para el trabajo y
el desarrollo humano. Hasta la fecha, el Ministerio de Educacién Nacional ha promovido la revisién por parte de
las Secretarias de Educacion de las instituciones y de sus programas. Adicionalmente se ha trabajado en
desarrollar y conseguir la informacion sobre la poblaciébn que estudia en estas instituciones para lograr
caracterizarla y definir politicas para su desarrollo.

Para contribuir a los objetivos trazados en el capitulo del plan de desarrollo sobre el desarrollo de competencias y
formalizacién para la prosperidad y la formacion de capital humano, se requiere consolidar el sistema de calidad
de formacion para el trabajo y el desarrollo humano, identificando las responsabilidades de sus actores:
Ministerio de Proteccién Social, el SENA como el mayor oferente de esta formacion, el Ministerio de Industria y
Comercio y el Ministerio de Educacién. Es por esto, que a partir de experiencias internacionales se requiere
construir un sistema de aseguramiento de la calidad de este tipo de formacién, definir los
requerimientos para un sistema de informacién que lo soporte y promover el mejoramiento de la
calidad de sus instituciones.

El proponente debe describir en su propuesta las acciones necesarias para construir, implementar y desarrollar
un Sistema de Aseguramiento de la Calidad de la Formacién para el trabajo, asi:

1. Estructura conceptual del modelo de aseguramiento de formacién para el trabajo y el desarrollo humano,
teniendo en cuenta experiencias internacionales y en el andlisis del SICFT y sus actores.

2. Contenidos y metodologias para el disefio de un Sistema de Aseguramiento de la calidad de la formacién
para el trabajo.

3. Definiciébn de procesos y propuestas de ajustes normativos para el funcionamiento del Sistema de
Aseguramiento, con base en el analisis de la normatividad vigente, incluyendo NTC.

4. Establecer los requerimientos del sistema de informacién que soporta el modelo de aseguramiento de
formacién para el trabajo.

5. Presentar los mecanismos y acciones que busquen establecer las estadisticas del sector, realizando
auditoria a la informacion que el Ministerio de Educacion tiene y que ha sido reportada por las Secretarias
de Educacion e Instituciones de formacién para el trabajo en el Sistema de Informacién de Formacién
para el trabajo SIET.

Seran obligaciones del Contratista:

1. Disponer de un equipo de trabajo idéneo.

2. Brindar asesoria técnica requerida por el Ministerio de Educacion Nacional para la evaluacién de los
requisitos basicos de funcionamiento de los programas y licencias de las instituciones de formacion para
el trabajo y el desarrollo humano.

3. Apoyar la auditoria de la informacién relacionada en el aplicativo Sistema de Aseguramiento de Calidad
de Educacién para el Trabajo- SACET.

4. Revisar experiencias internacionales sobre funcionamiento de instituciones y programas de formacion
para el trabajo y sus sistemas de aseguramiento de calidad, para determinar mejores practicas y
experiencias que puedan ser traidas a través de invitacion de conferencistas de talla mundial,
seminarios, congresos, que ayuden al mejoramiento de la calidad de estos programas y a la
consolidacion del Sistema de Aseguramiento de los mismos, organizando y apoyando el desarrollo de
estas actividades.

6 Promover la certificacién de calidad de la formacién para el trabajo entre las instituciones oferentes del
servicio educativo "formacion para el trabajo y el desarrollo humano”, a través de la divulgacion de las



normas, la capacitacién, el acompafiamiento a las instituciones y a los organismos certificadores, entre
otras, organizando y apoyando logisticamente las diferentes actividades.

7. Apoyar al Ministerio de Educacion Nacional en la consolidacion de la informacion del sector de formacion
para el trabajo y el desarrollo humano que permita el conocimiento del mismo, de sus instituciones, de
sus estudiantes y que posibiliten la definicion de politicas publicas.

2.2.3. PROPUESTA ECONOMICA

2.2.3.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA

Carta de presentacion de la propuesta firmada por el proponente o su representante legal, para el caso de
personas juridicas, la cual debera contener el valor de la propuesta en pesos colombianos incluyendo el IVA éste
debe calcularse por separado y sumarse al valor total de la propuesta. Ver anexo No 1 A.

En ningun caso el valor total de la propuesta, incluido IVA; debe exceder el presupuesto estimado.

Teniendo en cuenta que este punto es de la esencia de la oferta no podra estar condicionado, ni ser adicionado,
modificado o completado después de presentada la oferta.

La OEI se reserva la facultad de hacer correcciones aritméticas cuando se presenten inconsistencias.
La oferta debe prever el pago de todos los impuestos y gastos a que haya lugar, por cuenta del CONTRATISTA.

2.2.3.2 CALCULO DE LA PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debera discriminara cada uno de los costos alli establecidos y los que considere adicionales para la
correcta ejecucion de la Consultoria. En los costos deberan tenerse en cuenta todos los costos directos e
indirectos derivados de los trabajos. Debera cubrir entre otros, dedicacion del personal propuesto, célculo de
costos de personal, costos directos, costo total de la propuesta el cual debe incluir el 1VA.

La propuesta debe contener aportes al proyecto a cargo del oferente.

2.2.3.3 VALIDEZ DE LA PROPUESTA

Las propuestas deberan tener una validez minima de cuatro (4) meses contados a partir de la fecha de
cierre previsto para esta convocatoria.

La propuesta debera ser presentada en original y una (1) copia, cada una de las cuales se entregara en
sobre cerrado y dentro del plazo fijado junto con la carta de remisién de la propuesta.

La OEl podra pedir aclaraciones e informacién adicional a cualquiera de los proponentes sobre sus
propuestas, sin que las mismas puedan ser modificadas.

Las propuestas deberan cumplir con la totalidad de los requisitos establecidos en los Términos de
Referencia y no podran contener tachaduras ni enmendaduras, anexando la documentacion exigida.

La OEI se reserva el derecho a verificar todos o parte de los documentos que formen parte integral de la
propuesta de la presente convocatoria.

2.3 RECHAZO DE LA PROPUESTA

La OEIl podra rechazar las propuestas en los siguientes casos:



Cuando no presenten los documentos y requisitos exigidos en el Capitulo 2.

Cuando se presente inexactitud en la informacion suministrada por el proponente o en la contenida en
los documentos y/o certificados y anexos de la propuesta y que sean objeto de evaluacién.

Cuando las condiciones ofrecidas por el proponente no cumplan con lo minimo establecido en los
presentes términos de referencia.

Cuando el proponente no presente la péliza de garantia de seriedad de la oferta, con el correspondiente
recibo de pago.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o sin las
calidades exigidas.

Las propuestas que contengan enmendaduras o presenten alteraciones e irregularidades no convalidadas
o certificadas por la firma de quien suscribe la carta de presentacion de la propuesta.

Cuando el proponente ejecute cualquier accion tendiente a influir o presionar a los funcionarios
encargados de la evaluacion de las propuestas o la adjudicacion del contrato.

La inclusion dentro de la propuesta de textos cuyo contenido contradiga o modifique los Términos de
Referencia.

Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes, para el mismo proceso de seleccion.

Cuando el valor total de la propuesta pueda considerarse artificialmente bajo, con el propoésito de obtener
la adjudicacién del contrato.

Cuando una vez verificada la informacién suministrada por el proponente, ésta no se ajuste a la realidad
0 sea soportada con documentos falsos.

Cuando el proponente no presente las aclaraciones solicitadas por la OEI dentro del plazo fijado.

Cuando el valor de la propuesta exceda el presupuesto estimado.

Cuando no esté firmada la carta de presentacién de la propuesta (Anexos 1A'y 1B) por el proponente si
es persona natural, el representante legal si es persona juridica o por el representante designado si es
Consorcio 0 Unién Temporal.



CAPITULO 3

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DE CONTRATO

3.1 TERMINOS PARA EVALUACION Y ACLARACION DE PROPUESTAS

Las propuestas seran evaluadas teniendo en cuenta el cumplimiento de los requisitos exigidos en los
presentes términos de referencia. La OEl podra solicitar aclaracion a las propuestas, por escrito, en caso
de ser necesario. El proponente debera responder dichas inquietudes, también por escrito y dentro del
tiempo establecido por la OEI.

La evaluacion juridica la efectuara la OEl y la misma no tendra ponderacién alguna ya que se trata del
estudio documentario para determinar si las propuestas se ajustan a los requerimientos sefialados en los
términos de referencia y si quedan habilitadas o rechazadas.
Se evaluaran las propuestas habilitadas juridica y financieramente. Posteriormente se realizara el analisis
técnico y econdmico, con base en los factores de evaluacion establecidos en el presente documento y se
efectuard la adjudicacion.
La adjudicacion del contrato se hara con base en las calificaciones obtenidas por los oferentes, al que
obtenga el puntaje mas alto y se comunicara al favorecido.

3.2 ASIGNACION DE PUNTAJES

Las propuestas seran evaluadas de acuerdo con los siguientes factores y puntajes:

FACTORES DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

FACTORES PUNTAJE
1 ASPECTOS JURIDICOS Habilita o Rechaza
2 ASPECTOS TECNICOS: 70
3 ASPECTOS ECONOMICOS 30
TOTAL 100

3.3 PROCEDIMIENTO DE EVALUACION
3.3.1EVALUACION JURIDICO - ADMINISTRATIVA (Habilita o Rechaza)

Esta evaluacion no tiene ponderacion alguna, pero habilita o rechaza las propuestas con el fin de verificar
el cumplimiento de los requisitos y documentos exigidos en el numeral 2.2.1



3.3.2EVALUACION TECNICA 70 puntos

DESCRIPCION PUNTAJE PARCIAL PUNTAJE
Metodologia: Consiste en la 15 puntos

descripcion detallada de la
forma como se ejecutara el
contrato, con indicacién
expresa de cada una de las
acciones en que se concreta,
de su procedimiento de
realizacion, de las estrategias
a desarrollar para la obtencién
de los resultados.

Experiencia de la empresa: | Minimo (2) contratos 15 25 puntos
Ejecucion de minimo dos (2) | Mas de (2) contratos 25

contratos para el desarrollo de

proyectos en temas

relacionados con el objeto de
esta convocatoria.

40 puntos
Personal:
profesionales en ingenierias, | Minimo (6) 5
derecho, y ciencias de la | Mas de (6) 10 10
educacion
Profesionales en  ciencias | Minimo (2) 3
humanas, econémicas y | Mas de 2 5 5
afines.
Especialistas con experiencia | Minimo (2) expertos 8
en sistemas de calidad Mas de (2) expertos 15 15

30 puntos

GRAN TOTAL 70

3.3.4 EVALUACION ECONOMICA 30 Puntos

Solo las propuestas habiles seran consideradas para calificacion de los aspectos econémicos.

DESCRIPCION PUNTAJE
Se otorgara al menor valor ofertado 10
Se otorgara al oferente que mayor aporte realice al proyecto 20
TOTAL 30

Se descartaran las propuestas cuyo valor se encuentre 20% por encima o por debajo del promedio de los
valores de todas las propuestas que cumplan los requisitos. Se asignara el puntaje a aquella propuesta
gue se encuentre mas cercana por debajo del valor promedio.

A las demas propuestas se le asignara el puntaje aplicando una regla de tres invertida.

Si alguna de las propuestas excede el valor del presupuesto estimado, sera rechazada.




El Proponente debera ofertar su precio considerando todas las variables de orden técnico, ambiental,
econdmico y juridico que inciden en la determinacién del precio de cualquier oferta y serd causal de
rechazo de la misma cuando omita alguna de ellas exigida o cuando el precio ofertado sea artificiosamente
bajo o artificiosamente alto respecto del comportamiento del mercado.

Se verificaran aritméticamente las propuestas, se corregiran los errores aritméticos que se presenten en el
presupuesto general, el valor verificado de la propuesta sera el utilizado en la evaluacion econdémica y sera
el que se tendréa en cuenta en la adjudicacion y suscripcién del contrato.

3.3.5 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse un empate en la calificacién de dos (2) o mas propuestas, se seleccionara al
PROPONENTE teniendo en cuenta :

e La empresa que haya acreditado mayor experiencia en afios.



4.1

4.2

4.3

4.4

CAPITULO 4

DISPOSICIONES GENERALES

ADJUDICACION Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Se adjudicara el contrato a la persona (natural o juridica) cuya propuesta haya cumplido con los requisitos
exigidos en los términos de referencia y haya obtenido el puntaje mas alto.

En ningln caso la OEl otorgara informacion del proceso antes de que éste haya concluido y por tanto se
haya adjudicado.

PLAZO PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO

Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a
la fecha establecida para la firma del mismo, quedara a favor de la OEl, en calidad de sancion el valor de
la garantia constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones
legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la garantia.

En este evento, la OEI con base en el Acta del Comité Evaluador, podra adjudicar el contrato dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta
sea igualmente favorable.

CESION DEL CONTRATO O SUBCONTRATO

El Contratista no podra subcontratar o ceder el contrato a personas naturales, juridicas nacionales o
extranjeras sin el consentimiento previo y escrito de la Organizacion de Estados Iberoamericanos OEI.
Esta puede reservarse las razones que tenga para negar la cesion.

GARANTIAS

El proponente favorecido debera constituir a favor de la OEl, en formato de entidades particulares, las
siguientes garantias:

e De cumplimiento del contrato: Dicho amparo se solicita para garantizar el cumplimiento de
las obligaciones del contrato, por un valor equivalente al 10% del valor del contrato, por el
término de duracién del mismo y cuatro (4) meses mas.

e Del pago anticipado: Por el 100% del valor entregado como anticipo por el término del
contrato y cuatro (4) meses mas.

e De calidad del servicio: Por el 20% del valor total del contrato con una vigencia igual al plazo
de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas, para garantizar la calidad del servicio prestado
en desarrollo del contrato.

e Del pago de salarios y prestaciones sociales: Para garantizar el pago de salarios,
prestaciones sociales y demds obligaciones inherentes a la prevision social del personal que

emplee durante el desarrollo del contrato, por un valor igual al 5% del valor del contrato, por el
término de vigencia del contrato y tres (3) afios mas.



4.5

4.6

Corresponde al Contratista el pago relativo al otorgamiento de las Garantias exigidas para el respectivo
Contrato y a sus prérrogas, causadas por demoras, omisiones y otros motivos no imputables a la OEI.

El Contratista debera mantener vigente las Garantias y debera ajustarlas siempre que se produzca alguna
modificacion en el plazo y/o valor del Contrato, o en el evento en que se produzca la suspension temporal del
mismo.

Para la liquidacion del Contrato, se exigira al contratista la ampliacion de los amparos del contrato si es del
caso.

LIQUIDACION DEL CONTRATO
El contrato se liquidara mediante acta suscrita por las partes, en la cual se declarara el informe general de la
ejecucion del contrato, liquidando los valores correspondientes a su ejecucion. Hara parte del acta de
liguidacién, el acta de recibo a satisfaccién suscrita por el contratista y el supervisor.

TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO
El contrato podra darse por terminado anticipadamente en cualquiera de los siguientes casos:

e Por mutuo acuerdo.

e Por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo del Contratista, certificado por el
supervisor del contrato.

e Por disolucién de la persona juridica del Contratista, de las personas juridicas integrantes del
consorcio 0 union temporal o por muerte del Contratista.

e Por imposibilidad de cumplir el objeto del contrato y/o por terminacion del convenio del cual se
deriva el presente contrato, mediante comunicacién escrita que dirija la OEI al Contratista.



ANEXO No. 1 A
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

(_ Ciudad y fecha)

Sefiores
ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS (OEI)
La Ciudad

REFERENCIA: Convocatoria No.... para contratar:

Apreciados Sefiores:

Nosotros los suscritos, de acuerdo con lo establecido en los términos de referencia, presentamos la siguiente
propuesta para contratar

, Yy en el caso de que nos sea aceptada y

adjudicado el contrato por la OEI, nos comprometemos a firmar este dentro del término establecido.
Declaramos asi mismo:

1.
2.
3.

o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Que la propuesta s6lo compromete a los firmantes de esta carta.

Que toda la informacion y documentaciéon suministrada es veraz.

Que conozco(cemos) las especificaciones técnicas y las condiciones establecidas en los términos de referencia
y acepto(amos) su contenido.

Que en caso de ser favorecido(s) en la presente seleccion me(nos) comprometo(emos) a pagar los impuestos
a que haya lugar y a expedir las garantias requeridas de acuerdo con el contrato que se derive.

Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse, solo compromete a los firmantes de esta carta.

Que ninguna entidad o persona distinta del firmante tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato
probable que de ella se derive.

Que conocemos la informacion general, especificaciones y demas documentos de los términos de referencia y
aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

Que hemos recibido las siguientes aclaraciones de los términos de referencia. (Indicar el nimero y la fecha de
cada una).

Que manifiesto expresamente haber leido y conocer la Solicitud Requerida asi como las modificaciones
expedidas por la “OEI” (Si las hay), y en consecuencia me someto a las condiciones en ellas establecidas.

Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a suscribir el contrato y constituir sus garantias dentro
de los términos sefialados para ello.

El recibo de esta convocatoria no establece ningln compromiso contractual sino la aceptacion de condiciones
para acceder a un proceso de seleccion.

Que convengo en mantener esta propuesta por un periodo de cuatro (4) meses contados a partir de la fecha
del cierre de la convocatoria. La propuesta me obliga y podra ser aceptada en cualquier momento antes del
periodo indicado.

Que renuncio a cualquier reclamacion por desconocimiento de las condiciones o de errénea interpretacion de
los términos de referencia.

Que entiendo y acepto que ustedes no estan obligados a aceptar la mas baja ni cualquiera de las propuestas
que reciban.

Que entiendo y acepto que en virtud de la Ley 30 de 1989, los archivos de la OEIl son inviolables y por
consiguiente todos sus documentos, actas y manuscritos asi como la correspondencia, son de caracter
confidencial




16.

17.
18.
19.
20.

Valor asegurado:

Compainiia Aseguradora:
Recibo de pago de la pdliza No.

Que al regirse la OEI por sus propios reglamentos y procedimientos, entiendo y acepto que el contrato que se
suscriba objeto de la presente convocatoria, no se estipularan clausulas especiales de responsabilidad,
derechos de autor, garantias, etc., diferentes a las establecidas por la OELI.

Que la presente propuesta consta de (___) folios debidamente numerados y rubricados; y la presento en
ORIGINAL.

Que el VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA es de
; asi valor de la propuesta

$ ) y el valor del IVA ($ ).

Que la forma de pago sera
No. de péliza de seriedad de la propuesta:

Con fecha de:

Vigencia: desde hasta

Atentamente,

Nombre proponente o razén social firma:
Direccion comercial del proponente:

Ciudad y Departamento:

Teléfonos:

Fax:

Firma del representante Legal

C.C.

Nombre del proponente o representante Legal:

de




ANEXO 1B
CARTA MODELO DE REMISION DE LA PROPUESTA

(_Ciudad y fecha)

Sefores

ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS (OEI)
La Ciudad

REFERENCIA: Convocatoria para contratar

Apreciados Sefiores:
Adjunto la propuesta en original, debidamente foliada, en sobre sellado y rotulado, para participar en la
CONVOCATORIA de la referencia, cuyo objeto es seleccionar la propuesta mas favorable para contratar la

Atentamente,

Firma del representante Legal
C.C. de
Nombres y apellidos del representante Legal




Anexo No 2

CARTA DE COMPROMISO (EQUIPO DE TRABAJO)

Por medio de la presente el suscrito confirma su participacion en la propuesta para la ejecucion
del ., que (NOMBRE DEL PROPONENTE) presentara a la OEl y en el contrato probable que de
ella se derive, en las condiciones pactadas y durante el tiempo programado.

Atentamente,

Firma :

Nombre

Matricula
Profesional

Cédula

Cargo
Propuesto

Tiempo
de dedicacion:

Fecha :




